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新築・増改築は建物用途に関係なく、下記１．～６．の項目の届出が必要です。（大規模修繕等の届出は改修規模の要件による）

ご依頼項目の資料・図面を宅配便でお送りください。

図面についてはA3縮小版でお願いします。（図面・資料は、返却しませんので予めご了承下さい）
◆ 届出書の提出には「建築主の委任状」が必要な場合があります。事前に提出先の行政庁にご確認下さい。

※
データ欄に ●の図面はCADﾃﾞｰﾀ等をメールでお願いします。

■ 新築・増改築／全面改修 ※
データ

書類作成
に使用

届出書
に添付

備　考

◇各種資料
□ 建築確認申請書第一面～第三面のコピー ○
□

１．建築物の外壁、窓等を通しての熱の損失の防止　（意匠）
□ 特記仕様書 ○
□ 案内図、建物概要 ○ ○
□ 配置図（建物方位が分かるもの） ○ ○
□ 面積表、各階求積図 ○
□ 室面積求積図 　(法規ﾁｪｯｸ図、ｼｯｸﾊｳｽ換気計算書などでも可) ○
□ 外部仕上表・内部仕上表 ○
□ 各階平面図（ピット図・屋根伏せ図含む） ● ○ ○
□ 断面図、矩計図 ○ ○
□ 住戸平面詳細図 ○ ○ 住宅のみ

□ 立面図 ● ○ ○
□ 部分詳細図 ○
□ 断熱範囲図、断熱材仕様表 ○ ○
□ 建具表・建具配置図（キープラン）・ｶｰﾃﾝｳｫｰﾙ詳細図 ○ ○
□ 空調範囲の区分図 ○ 空調計算のご依頼なき場合

□

２．空気調和設備に係るエネルギーの効率的利用　（空調）
□ 空調換気設備特記仕様書 ○
□ 空調換気設備機器表（全熱交換器・空調換気扇は空調設備扱い） ○ ○
□ 空調ダクト系統図 ○ ○
□ 空調ダクト平面図・詳細図 ○ ○
□ 空調配管系統図 ○ ○
□ 空調配管平面図・詳細図 ○ ○
□ 空調制御計装図 ○ ○
□ 都市ガス事業者名 （都市ガスを使用している場合のみ） ○
□

３．機械換気設備に係るエネルギーの効率的利用　（換気）
□ 換気設備機器表 ○ ○
□ 換気系統図 ○ ○
□ 換気平面図 ○ ○
□ 換気制御計装図（ｻｰﾓ･CO2濃度等によるﾌｧﾝ制御の分かるもの） ○ ○
□

４．照明設備に係るエネルギーの効率的利用　（電気）
□ 照明器具姿図・器具表 ○ ○
□ 電灯設備平面図 ○ ○
□ 電灯分電盤結線図、電灯制御設備図 ○ ○
□ 室面積求積図 　(法規ﾁｪｯｸ図、ｼｯｸﾊｳｽ換気計算書などでも可) ○
□ 週の休日数 ○  病院等･ホテル等･住宅用途は不要

５．給湯設備に係るエネルギーの効率的利用　（衛生）
□ 衛生設備特記仕様書 ○ 保温仕様、給湯管材の分かるもの

□ 機器表,衛生器具表 ○ ○
□ 衛生設備系統図 ○ ○
□ 衛生設備平面図・詳細図 ○ ○
□ 給湯制御計装図 ○
□ 都市ガス事業者名 （都市ガスを使用している場合のみ） ○
□

６．昇降機に係るエネルギーの効率的利用　（エレベーター）
□ エレベーター仕様書 ○ ○
□ エレベーター詳細図 ○ ○
□ 交通計算書 ○ 事務所等用途のみ必要

■ 部分改修について
　・建築、空調、給湯の部分改修 → 建物全体の既存図面も必要 （内容は上記必要資料・図面に準じる）　

　・換気、照明、昇降機の部分改修 → 改修後の上記必要資料・図面のみ必要 （既存は不要）

避難安全検証法・ＣＡＳＢＥＥ・住宅性能評価の支援業務も行っています。 お気軽にご相談ください。
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